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KAJDno-2020-1572
Asettautumisen opas

Menettely:

Kajaanin kaupungin kansainvalisten palveluiden Toppa-hanke pyysi 03.05.2022
paivatylla tarjouspyynnolla tarjouksia asettautumisoppaan suunnittelusta ja taitosta.

Hankintamenettely on rajoitettu ja liittyy Monetra Oulu Oy:n hankintapalveluiden
markkinoinnin ja viestinnan palveluiden kilpailutukseen, jossa Kajaanin kaupunki on
mukana. Hankinta on pienhankinta.

Tarjouspyyntd on lahetetty sahkodpostitse Mainostoimisto/Markkinointipalvelut-osa-
alueen kohderyhmalle, joita on yhteensa nelja palveluntuottajaa tassa osa-alueessa.

Maaraaikaan 18.5.2022 klo 12:00 mennessa jatettiin kolme (3) tarjousta. Tarjouksensa
maaraajassa jattivat:

Perhe Sirvio Osakeyhtio
Design Inspis Oy

Digi- ja mainostoimisto HOyry

Tarjoukset avattiin 18.5.2022 klo 12:00 kaynnistetyssa avaustilaisuudessa.
Avauspoytdakirja liitteena 1.

Tarjouksista valittiin arviointiperusteiden mukaan kokonaistaloudellisesti edullisin
tarjous, joka soveltuu parhaiten ostajan tarpeisiin, max. 100 pistettd. Tarjouksia
arvioitiin kahden arviointiperusteen mukaan: Hinta (max 80 pistettd) ja kokemus
vastaavista toteutetuista prosesseista (max 20 pistetta).

Vertailutaulukko avauspodytakirjassa liite 1.

Kaikki tarjouksen jattaneet ovat laatineet tarjouksensa pyydetylla tavalla ja tarjousten
litteena on vaaditut todistukset.

Paatdksen perustelut:

Kokonaistaloudellisen edullisuuden peruste on paras hinta-laatusuhde.
Tarjouspyynndssa valittavien palveluntuottajien maaraksi on ilmoitettu yksi toimittaja.

Suoritetun vertailun perusteella ja tarjouspyynndssa ilmoitettujen valintaperusteiden
mukaisesti Kajaanin kaupungin kansainvalisten palveluiden Toppa-hanke on
valinnut seuraavan toimittajan:

Perhe sirvio Osakeyhtio
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Hankinnassa noudatetaan julkisten hankintojen yleisia sopimusehtoja JYSE 2014
palvelut (paivitetty 2017)

Hankinnasta tehdaan kirjalliset hankintasopimukset valitun toimittajan kanssa.
Sopimukset allekirjoitetaan hankintapaatoksen saatua lainvoiman ja sopimukset
paattyvat ilman erillista irtisanomista palvelun toteutuksen tullessa paatokseen.

Yritysvaikutusten arviointi:

Palveluun valittu toimittaja harjoittaa toimintaansa paikallisesti ja nain ollen
hankinnalla on suoranaisia vaikutuksia alueelliseen yritystoimintaan ja tyollisyyteen.

Lisatietoja antaa: Hankepaallikkd, Toppa-hanke, Karoliina Oikarinen karoliina.
oikarinen@kajaani.fi

Paatoksen peruste
Hallintosaant® 69 a §

Paatos
Asettautumisen opas -palvelun toimittajaksi valitaan seuraava toimija: Perhe Sirvio
Osakeyhtid. Hankinnan kokonaisarvo on 5 220 € (ALV 0%).

Tiedoksi
Tarjoajat

Allekirjoitus

Jukka Piirainen, johtaja, Kansainvaliset palvelut

Viranhaltijapaatéksen nahtavanaolo
Paatos on julkaistu Kajaanin kaupungin verkkosivuilla 27.05.2022

Otteen oikeaksi todistaa
Jukka Piirainen

Tiedoksianto asianosaiselle
Sahkoisesti
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Oikaisuvaatimus
§2

Oikaisuvaatimusohje

1

Tahan paatdkseen tyytymaton asianosainen voi hakea paatokseen
muutosta joko tekemalld hankintaoikaisuvaatimuksen tai pyytamalla
markkinaoikeudelta kasittelylupaa valituksen tekemiseksi taikka tekemalla
molemmat.

OHJEET HANKINTAOIKAISUVAATIMUKSEN TEKEMISEKSI

Oikaisuvaatimusoikeus

Hankintaoikaisua voi vaatia hankintayksikolta kirjallisesti tarjouskilpailuun
osallistunut tarjoaja tai se, johon paatds on kohdistettu tai jonka
oikeuteen, velvollisuuteen tai etuun paatos valittdmasti vaikuttaa
(asianosainen).

Oikaisuvaatimusaika

Asianosaisen on esitettava vaatimus 14 paivan kuluessa siita, kun
asianosainen on saanut tiedon hankintayksikon paatoksesta tai muusta
ratkaisusta.

Muutoksenhaku markkinaoikeuteen ei esta vaatimasta hankintaoikaisua.
Hankintaoikaisuvaatimuksen vireille tulo ja kasittely eivat vaikuta siihen
maaraaikaan, jonka kuluessa asianosainen voi hankintalain nojalla hakea
muutosta valittamalla markkinaoikeuteen.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi kayttaen ehdokkaan tai tarjoajan
hankintayksikolle ilmoittamaa sahkdista yhteystietoa, katsotaan
vastaanottajan saaneen paatoksesta tiedon sina paivana, jolloin séhkdinen
viesti on vastaanottajan kaytettavissa taman vastaanottolaitteessa siten,
ettd viestia voidaan kasitella.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi tavallisena kirjeend, ehdokkaan tai
tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitsemantena paivana
kirjeen lahettamisesta, jollei ehdokas tai tarjoaja nayta tiedoksiannon
tapahtuneen mydhemmin.

Tiedoksisaantipaivaa ei lueta oikaisuvaatimusaikaan. Jos maaraajan
viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva, vapunpaiva, joulu- tai
juhannusaatto tai arkilauantai, saa oikaisuvaatimuksen tehda
ensimmaisena arkipaivana sen jalkeen.
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Oikaisuvaatimusviranomainen

Viranomainen, jolta hankintaoikaisua vaaditaan, on paatoksen tehnyt
toimielin tai viranhaltijapaatdksen kyseessa olessa viranhaltijaa ylempana
oleva asianomainen toimielin (johtokunta, lautakunta tai
kaupunginhallitus).

Postiosoite: PL 133, 87101 Kajaani
Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, Kajaani
Sahkopostiosoite: kajaani@kajaani.fi
Faksinumero: 08 6155 2510
Puhelinnumero: 08 61551 (vaihde)
Kirjaamon aukioloaika: 8.00-16.00.

Oikaisuvaatimuksen muoto ja sisalto

Hankintaoikaisuvaatimus pannaan vireille kirjallisesti ilmoittamalla:

e hankintayksikon paatds tai muu ratkaisu, johon
hankintaoikaisuvaatimus kohdistuu

® miten paatdsta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi

® milla perusteella paatosta tai muuta ratkaisua halutaan oikaistavaksi.

Sahkoinen asiakirja tayttaa vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Oikaisuvaatimuksessa on mainittava oikaisua vaativan nimi seka
tarvittavat yhteystiedot asian hoitamiseksi. Jos oikaisua vaativan
puhevaltaa kayttaa hanen laillinen edustajansa tai asiamiehensa tai jos
oikaisuvaatimuksen laatijana on joku muu henkil®, oikaisuvaatimuksessa
on ilmoitettava myods taman nimi seka tarvittavat yhteystiedot.

Oikaisuvaatimukseen on liitettava asiakirjat, joihin muutoksenhakija
haluaa vedota vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole jo aikaisemmin
toimitettu viranomaiselle.

Péytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Kajaanin
kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite: PL 133, 87101 Kajaani
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Kayntiosoite: Pohjolankatu 13, Kajaani
Sahkopostiosoite: kajaani@kajaani.fi
Faksinumero: 08 6155 2510
Puhelinnumero: 08 61551 (vaihde)

Kirjaamon aukioloaika: 8.00-16.00.

2 VALITUSOSOITUS MARKKINAOIKEUDELLE

Tarjoaja tai se, jota asia koskee, voi saattaa asian markkinaoikeuden
kasiteltavaksi.

Puitejarjestelyyn perustuvaan hankintaan ei saa hakea valittamalla
muutosta, jollei markkinaoikeus myonna kasittelylupaa.

Lupa on myonnettava, jos:

® asian kasittely on lain soveltamisen kannalta muissa
samankaltaisissa asioissa tarkeaa
e siihen on painava, hankintayksikdn menettelyyn liittyva syy.
Kasittelylupahakemus ja valitus toimitetaan markkinaoikeudelle yhdessa.

Muutoksenhakuaika

Kasittelylupahakemus ja valitus on tehtava 14 paivan kuluessa paatoksen
tiedoksisaannista.

Valitus on tehtava 30 paivan kuluessa paatoksen tiedoksisaannista, jos
hankintayksikkd on tehnyt hankintasopimuksen hankintalain 130 §:n 1
kohdan nojalla noudattamatta odotusaikaa.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi kayttden ehdokkaan tai tarjoajan
hankintayksikolle ilmoittamaa sahkdista yhteystietoa, katsotaan
vastaanottajan saaneen paatoksesta tiedon sina paivana, jolloin sahkdinen
viesti on vastaanottajan kdytettavissa taman vastaanottolaitteessa siten,
ettd viestia voidaan kasitella.

Mikali paatos on lahetetty tiedoksi tavallisena kirjeena, ehdokkaan tai
tarjoajan katsotaan saaneen paatoksesta tiedon seitsemantena paivana
kirjeen lahettamisestd, jollei ehdokas tai tarjoaja nayta tiedoksiannon
tapahtuneen myéhemmin.
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Tiedoksisaantipaivaa ei lueta muutoksenhakuaikaan. Jos
muutoksenhakuajan viimeinen paiva on pyhapaiva, itsendisyyspaiva,
vapunpaiva, joulu- tai juhannusaatto tai arkilauantai, saa
kasittelylupahakemuksen ja valituksen tehda ensimmaisena arkipaivana
sen jalkeen.

Muutoksenhakuviranomainen

Kasittelylupahakemus ja valitus tehdaan markkinaoikeudelle.
Markkinaoikeuden asiointiosoite on:

Osoite: Radanrakentajantie 5, 00520 Helsinki
Sahkdpostiosoite: markkinaoikeus@oikeus.fi
Faksinumero: 029 564 3314

Puhelinnumero: 029 564 3300

Muutoksenhakuasiakirjan muoto ja sisalté

Muutoksenhakuasiakirja, joka sisaltaa kasittelylupahakemuksen ja
valituksen, on tehtava kirjallisesti. Myds sahkdinen asiakirja tayttaa
vaatimuksen kirjallisesta muodosta.

Kasittelylupahakemuksessa on ilmoitettava:

® paatods, johon haetaan muutosta

® peruste, jolla kasittelylupaa haetaan

® syyt, joiden nojalla hakija katsoo, etta kasittelyluvan myéntamiselle
on olemassa edella mainittu peruste.

Valituksessa on ilmoitettava:

® milta kohdin paatokseen haetaan muutosta ja mitd muutoksia siihen
vaaditaan tehtavaksi
® perusteet, joilla muutosta vaaditaan.

Muutoksenhakuasiakirjassa on ilmoitettava muutoksenhakijan nimi ja
kotikunta. Jos muutoksenhakijan puhevaltaa kayttaa hanen laillinen
edustajansa tai asiamiehensa tai jos muutoksenhakuasiakirjan laatijana on
joku muu henkilo, asiakirjassa on ilmoitettava myds taman nimi ja
kotikunta.

Muutoksenhakuasiakirjassa on lisaksi ilmoitettava postiosoite ja
puhelinnumero, joihin asiaa koskevat ilmoitukset voidaan toimittaa.
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Muutoksenhakijan, laillisen edustajan tai asiamiehen on allekirjoitettava
valitus. Sahkoista asiakirjaa ei kuitenkaan tarvitse taydentaa
allekirjoituksella, jos asiakirjassa on tiedot lahettajasta eika asiakirjan
alkuperaisyytta tai eheytta ole syyta epailla.

Muutoksenhakuasiakirjaan on liitettava:

® paatods, johon haetaan muutosta valittamalla, alkuperaisena tai
jaljenndksena

e todistus siita, mina paivana paatods on annettu tiedoksi, tai muu
selvitys muutoksenhakuajan alkamisen ajankohdasta

e asiakirjat, joihin valittaja vetoaa vaatimuksensa tueksi, jollei niita ole
jo aikaisemmin toimitettu viranomaiselle.

Oikeudenkayntimaksu

Markkinaoikeus voi peria kasittelylupahakemuksen ja valituksen
kasittelysta oikeudenkdyntimaksun. Maksusta saadetaan
tuomioistuinmaksulaissa (1455/2015).

Poytakirja

Paatosta koskevia poytakirjan otteita ja liitteita voi pyytaa Kajaanin
kaupungin kirjaamosta.

Postiosoite: PL 133, 87101 Kajaani
Kayntiosoite:  Pohjolankatu 13, Kajaani
Sahkopostiosoite:  kajaani@kajaani.fi
Faksinumero: 08 6155 2510
Puhelinnumero: 08 61551 (vaihde)

Kunnan kirjaamon aukioloaika: 8.00-16.00
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